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高校实验室承担了基础研究、应用研究、人才培养、学术交流等职能。国家在科研领域大力投入，国内高校实验室通过以科研项目为载体获

取经费支持，得到了快速的发展，在硬件条件上已经达到国际先进水平，但针对高校实验室的管理还处于基础阶段，存在一些亟待解决的问题：

1、重项目申请和成果汇报，轻过程管理：

2、缺乏知识积累，难以形成共享：

3、对基层科研人员缺乏有效管理，难以准确评估：

精力主要集中在项目申请和项目成果验收汇报上，对于科研项目

的研究过程缺乏管理，对研究的进度没有及时的监控，对过程中发现

的问题不能及时解决。

对于研究过程中产生的原始数据、论文成果缺乏有效的积累，基

本仍采用最原始的纸制文档的保存方式，查找困难，导致研究无法延

续，知识资产无法共享。

对于基层科研人员的工作情况及工作成果缺少数据积累，难以科

学评估，仍以管理人员的直观感受为准。

提升工作效率：

加强沟通协作：

过程监控管理：

数据积累追溯：   

科学分析决策：

效率提升是使用软件解决的核心问题，无论是在物料领用、报告查询，还是在文档归类、人员统计等方面，都能够简化、

                        规范流程，让各个环节更好的衔接，大幅提高工作效率。

信息的共享和沟通平台，能够让科研人员更加自由通畅的进行沟通，同时通过任务分配、自动流转等方式加强协作。

科研过程进展都被完整记录，实时查看进展情况，让管理层更好的监控过程，通过对过程的控制确保良好的结果。

无论是实验记录还是实验成果都被集中分类保存，所有数据均可被追溯，确保知识积累。

从人员产出、项目进度、物资使用、资金使用等多个维度进行统计分析，通过表格、图形等方式呈现，确保科学决策。

通过应用泰坦高校实验室综合管理信息化解决方案，能够实现：

4、科研物料库存管理难度大：

5、仪器使用缺乏管理：

6、科研经费无法有效监控：

对于科研过程中使用到的各种物料基本无管理，造成物料查询、

领用、购买不方便，同时造成大量的物料浪费。

仪器购买论证不充分，重复购置造成大量闲置，形成科研经费的

浪费；仪器缺少定期保养维护；仪器使用无登记，带来使用冲突等问

题。

项目经费的使用和预算没有建立对应关系，项目验收时需花大量

精力核对经费使用记录，同时过程中的单据经常遗漏丢失。

经费

文档

物料

设备

实验室存在的种种问题，让科研人员耗费了大量时间在

无效工作上，制约了科研效率的提升。从国外的经验来

看，需要通过加强对实验室的基础管理，强调“以项目

（事）为主线，以人员（人）为核心，以物资（物）为

管控”的三维管理思想，将科研过程中涉及的文档、物

料、经费、仪器四大模块实时完整记录，并分别从人、

事、物三个维度进行统计分析，科学动态管理，确保实

验室有序运行，提升科研效率。
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二、文档管理

学生可以在线提交论文专利、实验数据、项目报告、周报月

报、参考文献等各类型文档，支持多种文件格式。

1、多类型文档在线提交

一、经费管理

1、经费预算、使用、余额集中管理

按照项目任务书的要求，编制项目预算，在预算下使用经费，

系统自动计算经费数据，使用记录、剩余情况一目了然，清晰可

控。

经费使用人在线提交经费使用申请，根据使用原因，填写隶

属项目、预算科目、供应商、采购物品、金额等信息，并可以上

传合同、发票等附件。

2、经费使用申请在线填写

根据实验室的个性化管理要求，可以设置多重审批，并有邮

件提醒功能，确保能够及时处理审批任务；审批时可以对经费归

属项目、预算科目进行调整，使项目各预算科目的使用经费准确

分配。

3、审批层级个性化配置

( 图2 )

( 图3 )

（图4）

（图5）

根据隶属项目、类型、编制人、时间段等维度，系统自动将

文档分类归档，方便分类查看、统计分析；并可以通过标题、关

键词、摘要等多种搜索条件灵活搜索，轻松查到文档。

2、文档自动分类归档

（图6）

学生可以在线阅览文档，也可根据权限进行下载查阅；根据

学生参与的项目，支持灵活设置文档的查看、下载权限。

3、在线阅览、下载权限灵活配置

...

( 图1 )
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在线填写采购申请，输入物料名称、采购数量、供应商、单价

等信息；根据实验室的管理要求，设置免审批或审批流程，管理人

员直接在线审批。

1、采购入库登记

三、物料管理

（图9）

实验室库存物料统一管理， 学生可以通过类型、名称、存放

位置等多种方式查到库存、登记领用，通过信息共享，能够提升

物料利用率、降低成本。

2、库存信息管理

物料领用完整记录、永久跟踪，在物料管理方面实现“保安

全”、“不浪费”。

3、领用记录跟踪

（图10）

（图11）

( 图12 )

四、设备管理

实验室设备统一管理、集中展示，可轻松查阅：购置日期、

预计使用年限、功能、应用范围、主要技术指标等内容。

1、设备信息维护及展示

设备预约后再使用，是避免撞车的唯一手段；系统通过可视

化的日历操作界面，使预约登记简单便捷，设备使用频率一目了

然。

2、预约使用

系统可以针对每台仪器设置维修保养提醒，自动给操作人发

送邮件提醒执行，维修保养后登记信息；通过按计划定期维护保

养，能够大大延长仪器的使用寿命。

3、维修保养

（图7）

（图8）
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客观、准确的评价实验室研究人员，即需要关注其个人的工作过程和工作成果，又需要分析其在整个团队内的工作业绩。通过综合对

比分析经费报销、物料领用、设备使用等过程数据和实验报告、项目报告、论文、专利等成果数据，能够有效掌握研究人员的工作状态及

工作业绩。

论文、专利等项目成果是项目关注的重点，同时，项目的进度控制、投入产出比、参与人员成长等方面也是衡量项目成功与否的重要

标准。通过项目进程控制、详实的数据分析、持续经验总结，能够大幅提升实验室的项目管理水平，积累经验和数据，为后续的项目成功

提供有力保障。

物料和设备是实验室管理关注的重点，需要通过实时的数据监控、分析进行精细化管理。实验室物料的采购和领用，需要全面考虑

“成本”、“安全”、“便捷”、“用途”，能够节约材料，提高利用率。设备是实验室的昂贵资产，通过对其使用率和使用状态进行分

析，有计划的进行维护保养，能够有效延长设备的使用寿命。

人员投入产出比分析：

项目进度分析：

物料领用情况分析：

人员成果对比分析：

项目预算使用分析：

设备使用率分析：

“人员”维度统计分析：

“项目”维度统计分析：

“物资”维度统计分析：

月份 人员

完成比例(%)

25 7550 100

月份

1月 2月 3月 4月 张同学 李同学 徐同学

项

目

二

1月 2月 3月

项

目

二

数据量 数量（份）

项目名称

数量

使用经费

预约设备

项目报告

领用物料

专利

成果成果

已完成 未完成

试剂

个人报告

论文专利

论文

经费经费

耗材

科目

管理费 设备租用物料购置

金额(万元)

预算

实际

使用率高

超负荷

使用率低

无使用
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